
KEMENTERIAN DALAM NEGERI
REPUBLIK INDONESIA

SISTEM INFORMASI PEMERINTAHAN 
DAERAH (SIPD) REPUBLIK INDONESIA 
MODUL PENATAUSAHAAN PENGELUARAN

1. SIKLUS UP
2. LANGKAH-LANGKAH PENATAUSAHAAN KEUANGAN SETELAH PROSES 

PENCAIRAN SP2D UP/GU



SIKLUS UP
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SIKLUS UP

Verifikasi SPP

PPK SKPD

Pembuatan 
SP2D

Kuasa BUD

Pembuatan SPP

BP

Verifikasi SP2D

BUD

Pencairan SP2D

Kuasa BUD

History
(Transaksi & Pajak)

Pembuatan
BKU

BUD

Generate
1.SPM
2.Surat Pernyataan

PPK SKPD

Verifikasi SPM

Kuasa BUD

Persetujuan
(Generate SPTJM SPM)

PA 

Besaran UP 
Tunai
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Halaman Dashboard (BP)

KLIK MENU PENGELUARAN1

KLIK MENU SPP2

KLIK MENU UP UNTUK MENAMPILKAN 
HALAMAN SPP UANG PERSEDIAAN 

(UP) 

3
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Halaman Pembuatan SPP Uang Persediaan (BP)

KLIK TOMBOL 
“TAMBAH SURAT PERMINTAAN 

PEMBAYARAN” 

UNTUK MENAMPILKAN FORM 
TAMBAH SPP UP

1

INPUT TANGGAL DAN 
KETERANGAN TUJUAN 

PEMBAYARAN UP

2

KLIK TOMBOL “TAMBAH SEKARANG” 

UNTUK MENYIMPAN DATA SPP UP

3
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Halaman Verifikasi SPP Uang Persediaan (PPK SKPD)

KLIK TOMBOL 
“AKSI” 

UNTUK MENAMPILKAN 
PILIHAN AKSI

1

KLIK TOMBOL 
“VERIFIKASI” 

UNTUK MEMVERIFIKASI PENGAJUAN SPP UP SEKALIGUS 
AUTO GENERATE SPM DAN SURAT PERNYATAAN

2
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Halaman Persetujuan SPM (PA)

KLIK TOMBOL “SETUJUI SEKARANG” UNTUK MENYETUJUI SPM,

SETELAH PROSES TERSEBUT BERHASIL DILAKUKAN MAKA SISTEM

AKAN SECARA OTOMATIS MEMBENTUK SPTJM SPM. 3
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Halaman Verfikasi SPM (Kuasa BUD)

KLIK TOMBOL “VERIFIKASI SEKARANG” UNTUK MEMVERIFIKASI SPM 4

PILIH OPSI “SETUJUI” UNTUK MENYUTUJUI SPM 3
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Halaman Pembuatan SP2D UP (Kuasa BUD)

KLIK TOMBOL “TAMBAH SP2D” UNTUK 

MENAMPILKAN FORM PEMBUATAN SP2D UP

1
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Form Pembuatan SP2D UP (Kuasa BUD)

PILIH SPM YANG SEBELUMNYA 
SUDAH DIVERIFIKASI

1

PILIH SPM YANG SEBELUMNYA 
SUDAH DIVERIFIKASI

3

PILIH SALAH SATU 
REKENING PEMBAYAR

2

PILIH SALAH SATU 
PENANDA TANGAN SP2D

4

KLIK TOMBOL “TAMBAH SP2D SEKARANG” UNTUK 
MENYIMPAN DATA SP2D YANG SUDAH DIBUAT

5
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Form Verifikasi SP2D UP (Kuasa BUD)

KLIK TOMBOL 
“AKSI” 

UNTUK MENAMPILKAN 
PILIHAN AKSI

1

KLIK TOMBOL “VERIFIKASI” 

UNTUK MEMVERIFIKASI PENGAJUAN 
SP2D

2
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Form Pencairan SP2D UP (Kuasa BUD)

KLIK TOMBOL 
“AKSI” 

UNTUK MENAMPILKAN 
PILIHAN AKSI

1

KLIK TOMBOL “TRANSFER DANA” 

UNTUK MELAKUKAN PROSES 
PENCAIRAN SP2D DARI RKUD KE 

REKENING SKPD

2



PELIMPAHAN UP / GU
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Halaman Pelimpahan UP / GU (BP)

PILIH MENU PELIMPAHAN UP / GU 
UNTUK MENAMPILKAN HALAMAN 

PELIMPAHAN UP / GU
1

PILIH “TARIK TUNAI” 

UNTUK MENAMPILKAN FORM 
TARIK TUNAI SALDO UP 

2

INPUT JUMLAH 
PENARIKAN

3

KLIK TOMBOL “TARIK TUNAI SEKARANG” MAKA SALDO 
TUNAI AKAN BERTAMBAH SESUAI JUMLAH PENARIKAN4
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Halaman Pelimpahan UP / GU (BP)

PILIH MENU PELIMPAHAN UP / GU 
UNTUK MENAMPILKAN HALAMAN 

PELIMPAHAN UP / GU
1

PILIH “PELIMPAHAN KE BPP” 

UNTUK MENAMPILKAN FORM 
PELIMPAHAN UP / GU

2

PILIH SALAH SATU BPP DISINI4

PILIH METODE PELIMPAHAN3

INPUT JUMLAH PELIMPAHAN5

KLIK TOMBOL LIMPAHKAN SEKARANG6



PEMBUATAN NPD 

NON PANJAR
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PENATAUSAHAAN NON PANJAR

Pembuatan NPD 
Non Panjar

PPTK

Persetujuan NPD 
Non Pajar

PA / KPA

Validasi NPD Non 
Panjar

BP / BPP

TBP Tunai

BP / BPP

TBP Non Tunai

BP / BPP
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Halaman Dashboard (PPTK)
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Halaman Dashboard (PPTK)
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Halaman Menu Pengajuan Nota Pencairan Dana (PPTK)

Klik Tom
KLIK TOMBOL “TAMBAH PENGAJUAN NPD” UNTUK 

MEMBUKA HALAMAN FORM PENGAJUAN NPD
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Form Pengajuan Nota Pencairan Dana (PPTK)

KLIK TOMBOL “PILIH PEMBAYARAN NON PANJAR”
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Form Pengajuan Nota Pencairan Dana (PPTK)

LANGKAH SELANJUTNYA SILAHKAN INPUT 
KETERANGAN
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Form Pengajuan Nota Pencairan Dana (PPTK)
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Form Pengajuan Nota Pencairan Dana (PPTK)

KLIK TOMBOL
“Pilih Kegiatan Ini”

SESUAI DENGAN KEGIATAN 
PADA DPA YANG AKAN 

DILAKUKAN PENGAKUAN 
REALISASI BELANJA
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Form Pengajuan Nota Pencairan Dana (PPTK)

KLIK TOMBOL “PILIH SALAH SATU SUB KEGIATAN 
DISINI” UNTUK MEMBUKA DAFTAR SUB KEGIATAN
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Form Pengajuan Nota Pencairan Dana (PPTK)

KLIK TOMBOL 
“PILIH SUB KEGIATAN INI” 

SESUAI DENGAN SUB 
KEGIATAN PADA DPA YANG 

AKAN DILAKUKAN PENGAKUAN 
REALISASI BELANJA
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Form Pengajuan Nota Pencairan Dana (PPTK)

SILAHKAN INPUT NILAI 
BRUTO/KOTOR PADA SALAH SATU 

KOLOM INPUTAN REKENING 
BELANJA
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Form Pengajuan Nota Pencairan Dana (PPTK)

KLIK TOMBOL “TAMBAH SEKARANG” 

UNTUK MENYIMPAN DATA 
PENGAJUAN NPD
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Halaman Menu Pengajuan Nota Pencairan Dana (PPTK)
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Halaman Menu Pengajuan Nota Pencairan Dana (PPTK)

KLIK TOMBOL “AKSI” UNTUK 
MENAMPILKAN PILIHAN CETAK ATAU 

HAPUS PENGAJUAN NPD

KLIK TOMBOL “CETAK” UNTUK 
MENAMPILKAN HALAMAN 

PENGATURAN CETAK NPD
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Halaman Pengaturan Cetak Nota Pencairan Dana (PPTK)



PERSETUJUAN NPD 

NON PANJAR
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Halaman Menu Dashboard (PA / KPA)
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Halaman Menu Persetujuan Nota Pencairan Dana (PA / KPA)

PASTIKAN DATA NPD SUDAH SESUAI SEBELUM MELAKUKAN PROSES 
VALIDASI NPD DAN MELANJUTKAN KE PROSES BERIKUTNYA

KLIK TOMBOL AKSI PADA DATA 
PENGAJUAN NPD YANG AKAN 

DIVALIDASI

KLIK TOMBOL CETAK UNTUK 
MELIHAT CETAKAN DATA NPD YANG 

AKAN DIVALIDASI. 
JIKA DATA NPD SUDAH SESUAI, KLIK 

TOMBOL VALIDASI UNTUK 
MENAMPILKAN POP UP KONFIRMASI 
UNTUK VALIDASI PENGAJUAN NPD
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Halaman Menu Persetujuan Nota Pencairan Dana (PA / KPA)

JIKA PROSES PERSETUJUAN NPD SUDAH DILAKUKAN MAKA SISTEM 
AKAN MENAMPILKAN STATUS DISETUJUI PADA KOLOM 

PERSETUJUAN PA / KPA



VALIDASI NPD 

NON PANJAR
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Halaman Menu Dashboard (BP / BPP)
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Halaman Menu Validasi Nota Pencairan Dana (BP / BPP)

KLIK TOMBOL AKSI PADA DATA 
PENGAJUAN NPD YANG AKAN 

DIVALIDASI

KLIK TOMBOL CETAK UNTUK MELIHAT 
CETAKAN DATA NPD YANG AKAN 

DIVALIDASI. 
JIKA DATA NPD SUDAH SESUAI, KLIK 

TOMBOL VALIDASI UNTUK 
MENAMPILKAN POP UP KONFIRMASI 
UNTUK VALIDASI PENGAJUAN NPD
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Halaman Menu Validasi Nota Pencairan Dana (BP / BPP)

JIKA PROSES VALIDASI SUDAH DILAKUKAN MAKA SISTEM AKAN 
MENAMPILKAN STATUS DIVALIDASI PADA KOLOM VALIDASI BP / BPP



PEMBUATAN TBP
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Halaman Menu Daftar Rekanan (BP / BPP)

KLIK TOMBOL “TAMBAH REKANAN” 

UNTUK MENAMPILKAN FORM TAMBAH 
REKANAN

PILIH MENU “DAFTAR REKANAN” 

UNTUK MENAMPILKAN HALAMAN 
DAFTAR REKANAN
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Halaman Form Tambah Daftar Rekanan (BP / BPP)

1. Input informasi data diri rekanan mulai dari jenis

rekanan, kategori rekanan, nama rekanan, nama

instansi, alamat, nomor telepon, nik dan npwp.

2. Input informasi pembayaran mulai dari nama

bank, nomor rekening, nama di rekening (atas

nama) dan nama cabang.

3. Klik tombol Simpan maka sistem akan

menyimpan data rekanan.

1

2

3
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Halaman Menu Pengajuan Nota Pencairan Dana (BP / BPP)
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Halaman Menu Tanda Bukti Pembayaran (BP / BPP)

KLIK TOMBOL “TAMBAH TBP” UNTUK MENAMPILKAN 
DROPDOWN PILIHAN UNTUK TBP PANJAR ATAU NON PANJAR

PILIH NON PANJAR UNTUK MENAMPILKAN 
FORM TAMBAH TBP NON PANJAR

2
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Halaman Form Tambah Tanda Bukti Pembayaran Non Panjar (BP / BPP)

KLIK TOMBOL 
“PILIH PEMBAYARAN NON TUNAI”

KLIK TOMBOL 
“DATA NPD NON PANJAR” 

UNTUK MENAMPILKAN DAFTAR 
NPD YANG SUDAH DIBUAT

1
2
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Form Daftar Nota Pencairan Dana (BP / BPP)

KLIK TOMBOL “PILIH INI” PADA 
SALAH SATU NPD YANG SUDAH 

DIBUAT SEBELUMNYA

1
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Halaman Form Tambah Tanda Bukti Pembayaran Non Panjar (BP / BPP)

KLIK TOMBOL “PILIH TANGGAL 

DISINI” UNTUK MEMILIH 
TANGGAL PENERBITAN TBP

1

KLIK TOMBOL 
“TAMBAH POTONGAN DAN PAJAK” 

JIKA MEMANG TERDAPAT 
POTONGAN DAN PAJAK

2
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Halaman Form Tambah Tanda Bukti Pembayaran (BP / BPP)
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Halaman Form Tambah Tanda Bukti Pembayaran Non Panjar (BP / BPP)

KLIK TOMBOL “KONFIRMASI” UNTUK 
MENAMPILKAN POP UP KONFIRMASI 

UNTUK MENYIMPAN DATA TBP KLIK TOMBOL “TAMBAH SEKARANG” UNTUK 
MENYIMPAN DATA TBP YANG SUDAH DIBUAT

CEK KEMBALI DATA TBP YANG AKAN 
DISIMPAN DAN PASTIKAN DATANYA 

SUDAH SESUAI
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Halaman Menu Tanda Bukti Pembayaran (BP / BPP)

JIKA TBP SUDAH BERHASIL DIBUAT MAKA 
SISTEM AKAN MENAMPILKAN DAFTAR DATA 
TBP TERSEBUT PADA TAB TBP NON PANJAR



PEMBUATAN LPJ

UP / GU
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Halaman Menu Pembuatan LPJ UP / GU (BP / BPP)

PILIH MENU LPJ UP / GU1

CEKLIS NOMOR TBP 
YANG AKAN DIBUAT LPJ

4

INPUT TANGGAL 
PEMBUATAN LPJ

3

KLIK TOMBOL 
“TAMBAH LPJ – UP / GU” 

UNTUK MENAMPILKAN FORM 
PEMBUATAN LPJ

2

KLIK TOMBOL 
“TAMBAH SEKARANG” 

UNTUK MENYIMPAN DATA 
LPJ UP / GU

5
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Halaman Menu Verifikasi LPJ UP / GU (PPK SKPD)

PILIH MENU LPJ - UP 
/ GU - VERIFIKASI

1

KLIK TOMBOL 
“AKSI” 

UNTUK MENAMPILKAN 
PILIHAN AKSI

2

KLIK TOMBOL “VERIFIKASI” 

UNTUK MELAKUKAN PROSES 
VERIFIKASI LPJ UP / GU

3
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Halaman Menu Validasi LPJ UP / GU (PA)

PILIH MENU LPJ - UP 
/ GU - VALIDASI

1

KLIK TOMBOL 
“AKSI” 

UNTUK MENAMPILKAN 
PILIHAN AKSI

2

KLIK TOMBOL “VALIDASI” 

UNTUK MELAKUKAN PROSES VALIDASI 
DATA LPJ UP / GU

3
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Halaman Menu Validasi LPJ UP / GU (PA)

PILIH TAB “DATA LPJ DVALIDASI” 

UNTUK MENAMPILKAN DAFTAR DATA 
LPJ YANG SUDAH DIVALIDASI
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